Guide simplifié OSE pour tuteur en danger
par le CBGE
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La remunération

Je suis recruté en qualité d’intervenant extérieur,
comment vais-je étre rémunérée ?

- alavacation et selon le taux réglementaire en
vigueur au 01/07/2023) :

Travaux dirigés (TD) : 43,50 € - GEAPT

- La rémunération se fait en heure équivalent TD(
HETD) pour chaque tutoré : 1,5 HETD

- et apres service fait : soit apres l'année
universitaire




Loading en cours ... enregistrement de vos
données !




connectez vous : https://ose.univ-brest.fr/

O

Connexion /
déconnexion

E Organisation des Services d'Enseignement

Bienvenue dans 'application de saisie des enseignements de I'UBO.

> Vous Souverar une deacripSion du projet et toute la documentation sur

Année 2022/2023.

T

Lien d'acceés a
la

O E Organisation des Services d'Enseigr] documentation

« Utilisateur »

Bienvenue dans l'application de saisie des enseignements de 'UBQce—"| o ligne
==> Vous trouverez une descrption cu projet et toute la cocumentaton s o
Année

Q\née 2020/2021. -

Feuille de route =

éde a P

Universitaire

C SIS SS

Feuille de route permettant la
visualisation et le suivi des
différentes étapes de gestion du
dossier.

NB : Les étapes apparaissent en
vert si elles sont validées eten
rouge si elles ne sont pas encore
renseignées (0%) ou pas encore
ouvertes a la saisie (x).




Voici les différentes étapes

OE Organisation des Services
d'Enseignement

Bienvenue dans l'application de saisie des enseignements de I'UBO.

==> Vous trouverez toute la documentation nécessaire sur : www.univ-brest.fr/ose

Année 2024/2025.

JE SAISIS MES ENSEIGNEMENTS PREVISIONNELS

Je saisis mes données personnelles v
Je saisis mes enseignements prévisionnels 0%
Je fournis les pieces justificatives

Je visualise la validation des piéces justificatives 50%

e visualise la validation par la composante de mes données personnelles 0%
p p p




pENTITE )

Cinliae *

Nom usoel *

Nom de narssance

Prinom *

CONTACT 3

E manl eadlissemsent

E-omail personnel * O

Téléphone profestionne * @

Telephonre persoanel

INSEE g0

Numéro N SEE (clé incluse) * ©

DENTITE

OMPLEMENTARE )

Daste de nasssance *

Pays de naissance *

Puays de Nationaling *

Dépactement de naissance * 0

Ville de nabssance *

ADRESSE 20
Lieu @it
" Compl.  Voirke

Complément &'adeesse

Code postal * Ville *

Pays *

France

COORDONNEES BANCAIRES o)

oA

BiIC*

RIB hors 20ne SEFA

STATUT

Quel est votre statut ? *

Travailleur indépendant et Profession Libérale (- 67 ans)

Etape 1




Etape 2 : PIECES OBLIGATOIRES A FOURNIR

* Une copie lisible recto/verso de la piéce
d’identité (CNI ou passeport en cours de =
V a I i d it e ) *““”“ —

* Une copie lisible de la carte vitale ou de

I'attestation d’affiliation a la Sécurité Sociale

+ Un CV
* Un RIB professionnel en pdf avec le logo de Ia ==

banque et VOTRE NOM ET PRENOM en toute

TELECHARGER: Fiche employeur / Activité principale

lettre

Documents a télécharger et a remplir : Déposer un fichier : (2,0 Mo max.)
. « [ FicheEmployeurPrincipal.pdf | Sélect. fichiers | Aucun fichier choisi
» Une fiche empl e
ne riche e oyeur
Fichiers déposés :
Aucun.

e Dernier avis d'imposition CFE




FICHE EMPLOYEUR

' UNIVERSITE DE BRETAGNE Dossier de M./Mme :
' OCCIDENTALE
Direction des Ressources Humaines

Université de Bretagne Occidentale 3 rue Matthieu GALLOU
29238 BREST CEDEX 3

ANNEE UNIVERSITAIRE 2024/2025

FICHE EMPLOYEUR/ACTIVITE PRINCIPAL

» Rubriques a renseigner avec précision |

Nom ou Raison
sociale du siége
social de votre

employeur P —
[J El ou EIRL COEURL [ SNC [J SARL [ SELARL [Jscp

o [ SAS [OSASU [scop [J EPCSCP CJEPIC CJEPCA
Forme juridique
O EPCI [ Organe consulaire [ Association Loi 1901

B Autre ;R ]

Code SIRET

Adresse

Code Postal

Ville

Pays

Téléphone

Personne a
contacter
Téléphone

E-mail




OU TROUVER LE DERNIER AVIS
D’IMPOSITION CFE ?

uniguement sur votre ordinateur : aller sur le site :
https://www.impots.gouv.fr/

le pdf généré par le téléphone ne permet pas
d’obtenir la totalité du document



impots.gouv.fr

@ PROFESSIONNELS
~ GERER ” CONSULTER ~ DEMARCHES ~ MESSAGERIE

-
e

Expiration du mot de
passe : 01/01/2025

» Espace pro.
> Impots.gouv.fr
? Quitter

J

¥ Aide : tous les

pas-a-pas

Connaissez-vous le
droit a l'erreur 7
En savoir plus

C)UPS.(!OU\I.FI!a

18 oar o & Parsenn

Espace professionnel > Créer mon compte sur portailpro.gouv

* En raison de travaux de maintenance, le guichet de TVA Union Européenne sera
indisponible le jeudi 3 octobre entre 7h30 et 13h00. Veuillez nous excuser pour la
géne occasionnée.

* Pour des raisons de sécurité, votre mot de passe doit désormais comporter 20
caractéres minimum et étre renouvelé tous les 3 ans.

Rappel : votre réponse a la question de confiance est indispensable en cas d'oubli du
mot de passe.

* Le service "Successions vacantes" sera disponible prochainement. Vous pouvez
d’ores et déja y adhérer pour en bénéficier dés son ouverture.

DOSSIER COURANT
SIREN
MME
9 Messagerie MES SERVICES
2 Adresse électronique de I'entreprise [+]
9 En savoir plus

Consulter

Compte fiscal [+]

Avis CFE
MON ESPACE

> Gérer les services

> Gérer les contrats de prélévement
automatique [+]

_

MES AUTRES SERVICES

2 Calendrier fiscal

S Canrdanndae dir naetinnnaire



Q ACCES AU comple Rscal ®

Accuedl du compte fiscal des professionnels

TRV pelivntaccy

EQUIFE IR

ACCES PAR IMPOT PAIEMENTS SITUATION DE LADETTE FISCALE ATTESTATION FISCALF SUIVRE LESACCES
DOCUMENTS

Actualités du compte fiscal des professionnels Acsts mux ayls de CFE

Maintenance planifiée

Du 1806 & K500 sy 1996 18830, issponaibelitd e convalier los sation récapunsatives ¢ b quidation & Fiepdt ver los socidls of 6claration de néveltat trissmines su fonnat pupier
Vewillez nous excuser pour la geoe occasioante

La gestion du mot de passe de connexion i I'espace professionnel du portadl impots gouvdr de la DGFIP

Lew dornéen dex entreprises soee particulibroment exposdes st rivgues muméniques. Une honne gestion da mot de pavee de connexion contribee A la prosection des espaces professionschs et des donadon des entreprises
Al dats Je but de senforcer b séounité de V'espuce professionns], b politigue de gestion du mot de puse e consexion o évoled depuis ke 29 février 2024

Lin el e pusse plus compless

* L mot de pase compone X0 caracitres misim, conformément s recommandations de FAgence Nathonale de Séourad des Syswtmes d Information
* Alin de garantie sa robusiense, une jauge indigee le nivers & séourité loes de la dnition du mot de pse | souly ks nivesss moyen of Eevé ool acoepsés

Ll e puse b rcmouscher fomes It ) s

* Les mots de pasec cxistants reslent aooepiés mals pusqu'h use doe hemite de valided milomatiquement recalculée | ceme date d'expirtion ext afhehée sur b page &'accued de Tespace profenionne]

o 00 Jours avant son expintion, ws mevage & alerte imvite be dtoatear & ospace & le modifier

* Un boen d'scces rgade permet & modifier e mot de passe mmédialement

o Au terme dhe (i do 60 Jours, scobs & 'espace w'est phes possdble : ung fois | sdrowe Electronique do comnetion o b med de pavse (périm) s, il y 2 une reddirection immddiate vers b pagn de rodéfinition da mot do passe

En cas doubli du mot de panse, b répome A ls question de confiaace ol sne isformation cuenticlie pour e sencuveler. Bl importe de b mémomer. Elle ext conwaltable depeot « Giérer mes servicen » puin en cliquast var ke lien « péser mes cocedonnéen »

Ve mise on sowvre promeessive de |'expiration des mots de passe

* Chague mon, quelgees expaces vorent leer st de pase & consericn expuer
o L' information ext commenigade par coamiel 4 1 ader o clectmeiqee de conneios des iagen concemnis
* Ces opération oot &bend o mes 2004 et " dalemal jungu'en 2027



-~ O i A 80

I.“ Les avis d'imposition L

&

EEREBEBEBEBEBEB

Adresse d'imposition

E

BH Bestes & paver

Année 2023
Pirinde d imponition Rifércoce de Fuvin Lien vers 'mvis Date limote de puicrnent Munotaat
MU2S00061 T30 Avin J spenitics IS122023

=
1]

Année 2022

Année 2020

Année 2019

Année 2017

Année 2016

Année 2014



vovrr N

RE g 1DSP :

E\('\u‘ gostionnalre
EQUIPE IFt

AVISCFE

m‘ Acces au compte fiscal > Tableaw des avis d'imposition CFE > Avis

Avis d'imposition du réle général 092 : Cotisation Fonciére des Entreprises - derniére mise a jour des données le 02/10/2024

s

En
REPUBLIQUE
FRANCAISE

Epmin
e

DIRECTION GENERALE DES FINANCES PUBLIQUES

AVIS D'IMPOT 2023

(AVISCFE)

COTISATION FONCIERE DES ENTREPRISES, votée et peryue par la commune, FEPCI et

divers organismes

TAXE ADDITIONNELLE A LA CFE POUR FRAIS DE CHAMBRES DE COMMERCE ET

IYINDUSTRIE

TAXE POUR FRAIS DE CHAMBRES DE METIERS ET DE L'ARTISANAT
IMPOSITION FORFAITAIRE SUR LES ENTREPRISES DE RESEAUX pergue par la

commune, I'EPCI, ke département, la région ou divers orgamslii

La page en cours

La notice

Les renvois

Laste des demandes

Numéro fiscal
Référence de lavis :

Déparnement :
FINISTERE
Commune :
BREST

Numéro de contrat de prélévement :

Vos références

Identification de Fentreprise redevable : (A3
N°® SIRET :

Licu d'miiusalwn 3

Yotre situation

MONTANT DE VOTRE
IMPOT

Somme restant i prélever -

Totsl de vos versements

Tableau des avis d'imposition CFE




Liste des demandes d'impression

Intitulé du document Détail Effacer
Demandé le 2024/10/02 a 17:47 x

Document disponible

Entreprise 510784713 Avis d'imposition du réle général 092 : Cotisation Fonciére des Entreprises

ignification des couleurs de la premiére colonne :

. : la demande d'impression est prise en compte, le document n'est pas encore disponible. Dés que possible un temps estimé de préparation est indiqué dans la colonne Détail.
“" : le document est disponible et peut étre imprimé en cliquant sur l'icéne correspondante.
: une erreur s'est produite lors de la préparation. la seule action possible est I'effacement.

Cette page se rafraichit automatiquement toutes les 30 secondes.
Les documents de cette liste sont conservés 7 jours.

Les documents générés sont au format pdf. Leur visualisation nécessite le plugin Adobe Reader. Si ce dernier n'est pas installé sur votre poste, vous pouvez le télécharger ou contacter votre administrateur.

) Readerv

BIEN VERIFIER QUE LE DOCUMENT COMPORTE 4 PAGES

il ne reste plus qu’a attendre la
validation par I'administration






Etape 3 : |la saisie des enseignements
prévisionnels

Composante Formation Période Enseignement
d'enseignement

1 tutore : 1,5 HETD
2 tutorés : 3 HETD
3 tutores : 4,5 HETD ....



Prochaine étape : le contrat de travail

- recu par courrier postal une fois tous les documents et prévisionnels
validés par 'administration de I"UBO.

- aretourner diment signer pour valider le recrutement



ENFIN : DERNIERE ETAPE

il faudra saisir les heures réalisées dans OSE afin de valider le
paiement

O'E Organisation des Services
d'Enseignement

Bienvenue dans I'application de saisie des enseignements de ['UBO.

==>Vous trouverez toute la documentation nécessaire sur : www.univ-brest.fr/ose

Année 2023/2024.
1 Je saisis mes données personnelles v
2 Je saisis mes enseignements prévisionnels v
3 Je fournis les piéces justificatives v
4 Je visualise la validation des piéces justificatives v
5 Je visualise la validation par la composante de mes données personnelles v
6 Je visualise la validation par la composante de mes services prévisionnels v
7 Je visualise I'agrément 'Conseil restreint' v
8 Je visualise mes contrat/avenants v
9 Je saisis mes enseignements réalisés v
10 Je visualise la validation par la composante de mes services réalisés v
" Je visualise les demandes de mise en paiement me concernant v

12 Je visualise les mises en paiement me concernant v



Nous vous rappelons que cette déclaration
d’heures est a reconduire tous les ans apres avoir
complété les pieces administratives ( CV et CFE)!

merci de votre attention





